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Sadrzajni sklopovi priru¢nika

Prirucnik se sastoji od vise sadrzajnih sklopova. Trenutni sadrzajni sklop priru¢nika na listi je
posebno oznacen. Sadrzajni sklopovi priruc¢nika na raspolaganju su na internet adresi
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PREGLEDI STANJA, PROMETA | IZVODI

U mapi Pregled (A) mozZete doci do svih dokumenata i informacija koje vam u e-banku salje banka
(stanje, promet, izvodi i obavjestenja), a u mapi Arhiva (B) do svih naloga i dokumenata koje ste
preko e-banke poslali u banku.

Datoteka Pogled  Komunikacija  Alati Pomod

ﬁ|&|‘@|%gl|%‘%‘ﬁ‘|?|‘?|@|§3‘IF'IatniprDmetudDmDvini j
* EBB D.0.0. 999000-545E4564E7
LOZIONICKA 2 71000 SARAJEVD I@bank EBEDO.0. j
[PODES! ~] =] [01:05.2009 _~|[z303z010 =
= Stanje i promet na radunima
Priprema Knigovodstvena starije: =20.623,00 BAM
o D aturn promjene knjigovodstyenog stanja: 11.02. 2010, 12:10:01
Otprema
Sl 1. TEKUCI PROMET 2. NALOZI HA CEKANJILU 24 DANAS 3 NALOZ) MA CEEAMJL Z4 UBLDUCE
- broj terecenja: 0 | - broj naloga u banci: 0 | - broj haloga u banci: i]
- Lkupnhi izhoz terecenja: - Lkupni izhoz naloga u banci: - ukupni iznos naloga u banc
S stanje =0,00 =0.00 _ =0,00
B promet - broj odobrenja: 1 | - broj naloga u E-Bank: 0 | -brejnaloga u E-Bank: 0
= - ukupni iznos odobrenja: - ukupni iznos naloga u E-Bank: - ukupni iznos naloga u E-Bank:
ﬁ izvodi =1.010,00 =0.00 =000
£ obavieitenia - t;laktuée stjnie: - =21.633,00 Freee e
- datumn zadnjeg preuzimanja
(SR EGTENE S 24022010 0859 | |<Po poreznam broju> LI
& fomila EBB TESTNA,

UKUPNO 24 PB[...  BAM =21.633.00 =20.623.00

Fromet Obvari |zvoz Pregled Printaj

[Pripremljsr ... Br. ozh. zapisa: 172 |Zhroj: - /- S

UPOZORENJE

Podaci do kojih pristupate preko e-banke pohranjeni su lokalno na racunalu, gdje je instalirana
elektronska banka, a kod korisnika Hal E-Bank/Corporate na racunalu, do kojeg pristupaju svi korisnici
e-banke (server). Ako u slucaju kvara racunala ili servera izgubite podatke, banka moZe da vam osigura
samo podatke za nekoliko proteklih mjeseci. Zato preporucujemo da redovito pohranjujete sigurnosne
kopije podatakaVise informacija o tome moZete pronaci na Instalacije i nadogradnja, kao i u Dodatni
alati i postavke.




PREGLEDI STANJA, PROMETA | IZVODI

U mapi Pregled (A) mozZete da pregledavate:

« stanje na racunu,
e promet,
e izvode,

» obavijesti banke,
(vidi poglavlje Obavjestenja banke i poruke banci).

Datoteka  Pogled  Komunikacija  Alati Pornod

%&||@|%3I|%| §|£‘| ?l | 2 | @|§:§| IPIatniprDmetudomo\rini j
T Eﬁ%gﬂ'&,a 2 71000 SARAJEVO I@bank Eeeooo j

Infa

Blroj racuna

LKUPHD Z4 PER...

=21.633.00 =20.623,00

[Pripremljen ...

[Br. czn. zapisa: 1/2

[zbrog: - -~ |

[PopEs| I = | T | TR
= Stanje i promet na ra¢unima
Friprema Knjigovodstveno stanje: =20.623,00 BAM
i Datum promiene knjigovodstvenog stanja: 11.02.2010, 13:10:01
Dtprema
SIS 1. TEKUE! PROKMET 2. NALOZI HA CEKANIU 24 DANAS 3 NALOZI NA CERANJU 24 UBUDUCE
- broj terecenja: 0 | - broj naloga u banci: 0 | - broj naloga u banci: 1]
- ukupni iznoz terecenja: - ukupni iznoz naloga u banc: - ukupni iznos naloga u banci;
=0.00 =0.00 =0.00
- broj ndabrenja: 1 | - broj naloga u E-Bank: 0| -broj nglpga 1 E-Bank: i]
- ukuprii iznos odobrenja: - ukupni iznos naloga u E-Bank: - ukupni iznos naloga u E-Bank:
=1.010,00 =000 =0.00
- tekuce stanje: =21.633.00 P B
- . . rezentacija
- datum zadnjeqg preuzimarija -
- 24.03.2010 08:59 |<P0 pareznar braju LI
20 ol EBE TESTHA

[ o[

UPOZORENJE

Sve podatke koji su na raspolaganju u mapi Pregled preuzimate prilikom osvjeZavanja podataka (klik
na ikonu A ). Da bi podaci bili $to aZurniji, preporucujemo vam da prije svakog uvida osvjeZite
podatke. Prilikom osvjeZavanja podataka preuzeti Cete sve svjeZe podatke o stanjima i obradenim
dokumentima (prometne stavke, izvodi i obavijesti).




PREGLEDI STANJA, PROMETA | IZVODI

U mapi Pregled > Stanje (A) prikazani su osnovni podaci o knjigovodstvenom (B) i tekucem
(evidencijskom) stanju (C) te broj i ukupni iznos naloga na ¢ekanju za danas (D) i za ubuduce (E).

Detalje tekuéeg prometa (evidencijski promet) mozete da pregledate klikom na komandu Promet (F).
Otvoriti ¢e se prozor sa prikazanim evidencijskim prometnim stavkama.

Datoteka Pogled  Komunikacija  Alati Pomod

%%ll@|%3l|%| §|$‘|?| | @ | @|3§| IPIatniprDmetudomo\rini j
7 L0ZIONIEKA 2 71000 SARAJEVD I@bank Eeoon j
[FopEs| I b | T | G R

= £~ Stanje i promet na ra¢unima

Priprema o Knjigovodstveno stanje: =20.623.00 BAM
7 D atum promjene knjigovodstvenog stanja: 11.02.2010, 13:10:01

Otprema

N N
1. TEKUCI PROMET 2. NALOZI Na CEKANIU 24 DANA@ 3 NALOZI NA CERANIU 24 UBUDLLE)

L - broj tereéenja: 0 | - broj naloga u banci: 0 | - broj naloga w batci: 0

Pregled

- ukLpti izhos beredenja: - ukuphi izroz naloga u banci: - ukupni iznos naloga u banci:

=0.00 =0,00 =0.00
- broj odobrenja: 1 | - broj naloga u E-Bank: 0| -broj na.h.jga uWE-Bank: i]
- ukupri izthos odobrenja: - ukupni iznos naloga u E-Bank: - ukupni iznos naloga u E-Bank:

=1.010,00 =0.00 =0.00
- tekuce stanje: =21.633,00 P .
. . . rezentacia
- datum zadnjeg preuzimanja
- 24.03.2010 02:59 | |<Po poreznom braju> =

EBE TESTHA

UKUFHO Z& PE... =21.633.00 =20.623.00

Irfio

[Prigremijen ..

Br. ozn. zapisa: 1/2  |[Zbroj: - /- | l_ IR

UPOZORENJE

Podaci o teku¢em stanju ne izracunavaju se u elektronskoj banci, nego ih preuzmete prilikom

osvjeZavanja podataka (klik na ikonu i , ha slici oznacCeno strelicom (-). Prikazi stanja informativne su
prirode i zavise od podataka, koje prilikom osvjeZavanja preuzmete iz banke.

Vrijeme zadnjeg osvjeZavanja i preuzimanja podataka je u e-banci zapisano pod tekucim stanjem (C), a
datum i vrijeme zadnjeg preuzetog knjigovodstvenog stanja napisano je ispod prikazanog
knjigovodstvenog stanja (B).




PREGLEDI STANJA, PROMETA | IZVODI

Da bi postigli vecu preglednost kod poslovanja sa vise racuna mozete si prilagoditi pregled stanja na
racunima.

Podrazumijevani pogled stanja je po poreznom broju (A) - u prozoru sa stanjem prikazano je stanje za
sve racune firme prema odabranom racunu (B). Prikaz stanja mozete prilagoditi svojim zeljama te u
prikazu udruziti razli¢ite racune, za koje ste ovlasteni (bez obzira na porezni broj). Tako na primjer
mozete prilagoditi prikaz i pregled stanja za grupu firmi kéeri.

Datoteka Pogled Komunikacija | Alati | Pomod

ir | 2 | | & | ol | ==Y | Promjena osobneg broja (PIN kod) latni promet u domovini j

+ 0G USER Opcije (Alt + Q) @ 2244474 @
0G ULICS — - SP. 4
Test pametne kartice ili USE kljuca

(hal@bank

- | = |29.05.2013 - [|29.11.2014 -
Zamjena pametne kartice ili USE kljuca —I j I —“ —I
= =
P .E_ o R Irnenik (ALT + A) m
riprema Kniigavadst e TCPAP | Swhapladanin | Efomuad | Uverizver |
i Datum promi Citcenje baze 2 )Prgedsanz | MojmEmiicpsnamens | Ramo | mek |
Otprema m Sigurnesno kopiranje baze podataka PReariatss tarea mTaE
. ..I . - brioj kerecenja Trazi (Ctrl + F) Izaben prezentaciu stanja
= ukupri iznos ¢ Konverzija valuta
Spisak raduna izabrane prezentacie
- broj odobrenjs Servisni prograrmi » Barka | Br. ména [
- ukuphi 208 Cosororya: PRI TR TSR e DI
=0.00
- tekute stanje: =I0EE S Prezentacia stanja:
- datum zadnjeg preuzimanya podataka; _ ! | _ -
I0.05.2014 1208 | .Po poreznom broju:
_ 0G USER 5.P.
Dodaj/Promijeni prezentaciju stanja na racunima
Opizno ime prezentacije I
— lzabrani rasuni
122000-11 8584447 '
132000-5456445511 @Dﬂdﬁ | ' : |
3 1
| Diodaj zwe »> |
’ I
|| p
i < Ukloni | :
] << Uklani sve |
L]
I ok | concel
1 [T [E bank Fatwrdi | Opozoi | J
1 Prikaz stanja moZete da prilagodite u meni odabiru Alati > Opcije.
2 Odaberite karticu Pregled stanja.
3 Kliknite na dugme Dodaj.
4 Otvoriti ¢e se lista svih ra¢una za koje ste autorizirani. Na listi na

lijevoj strani odaberite racune (4a), za koje zelite ukupni pregled
stanja, i kliknite na dugme Dodaj (4b). Odabrani racuni prenose se na
desnu stranu.

Nastavak na sljedeéoj stranici ...



PREGLEDI STANJA, PROMETA | IZVODI

Datoteka Pogled Komunikacija  Alati Pormoc

ﬁf“"% |$|%EI|%|%‘ﬁﬁ‘?||?|‘@’|3§‘IF'IatniprumetudDmD\tini ~|
* EEB D.0.0O. J99000-5456456457
LOZIONICKA 2 71000 SARAJEVO @bank EBED.OD. j
[PODESI ~] ={[003:2003 _~|[z303:2010 |
= Stanje i promet na racunima
Priprema Knjigovodstveno stanje: =20.623,00 BAM
= Draturn promijene knjigovadstvenog stanja: T1.022010, 1310
Dtprema 1. TEKUE PROMET 2 NALOZ) HA CEKANILU Z4 DANAS 3 NALOZI Ma BEKAMIL Z8 UBLDUCE
* - broj terecenja: 0 | - broj naloga u banet: 0 | -brojnaloga u banci: 1]
Pregled - ukupni iznos terecenja: - ukupni iznos naloga u banci: - ukupni iznos naloga u banci:
=0,00 =0,00 =0,00
- broj odobrenja: 1 | - broj naloga u E-Bank: 0| -bro nE!I_Dga uE-Bank: ]
- ukupri iznos odobrenja; - ukupni iznos naloga u E-Bank: - ukupni iznos naloga u E-Bank:
=1.010,00 =0.00 =000
- tekuce stanje: =21.633,00 Presentacia
4 - datum zadnjeg preuzimanja ! —
= - C 240320010 02:59 |<F'D poreznom broj 7
forLilr

Banka I Big .E"?.'ﬁf'e'j“ze'ia,
Dodaj/Promijeni prezentaciju stanja n radunima “‘_1 i - " i o0

Opisno ime pruaea Maka preduzecal =21.533,00 =20,523,00 =000
Infa Izabeani auni

Pripreralien ... [Br. ozr. zapisa: 142 |Zbrog: - ~ |

5 U polje Opisno ime prezentacije upisite ime grupe
racuna, koje ste odabrali.

o

Potvrdite unos klikom na Potvrdi.

7 Prikaz stanja za novu grupu odaberite u padaju¢em
meniju Prezentacija stanja.



PREGLEDI STANJA, PROMETA | IZVODI

Za sve promjene stanja na racunu banka izradi prometne stavke, koje mogu da budu doznake, isplate,
odbijeni nalozi, storniranje doznaka, storniranje isplata i opozvani nalozi.

U mapi Pregled > Promet (A) otvara se Lista prometnih stavki, koje odgovaraju odabranom periodu (B)
(vidi savjet).

Trazenje pojedinih prometnih stavki mozete si olaksati pomocu sortiranja po pojedinim stupcima (klik
na naslov stupca) (C). Ako je broj prometnih stavki prevelik, moZete si pomoci sa filtriranjem pomocu
kojeg ogranicite vrijednosti podataka.

Datoteka Pogled Komunikacija  Alatt Pomodé

ﬁ*&||@‘%3l‘%‘ %‘@?"?‘@‘3@|IPIatniprometudomovini j
* 0G USER 5_P. 132000- 138644474
(hal®bank 0G ULICA OG MJESTO @ba“k 06 USER 5P, M
'I
N o PODES v | [o1.06.2014 ~ | [24.06 2014 M
=4 Promet Tekuce stanje na dan 23.06_2014 u 12:50:48 =ati- =30.117.31 BAM
Priprema grb ofn.fzagifeauﬂﬂ O Tradi
%) e it Trazenje po dokumentima aktivne mape
Otprema Datum... = | D{ C l'a... | lznos na tere Preged s | Komentar korisnikasSviha
S 23062014 230E 2004 =1.551,00 ES—— S E— T | Rac 234
aramenn, E2t) 3 Prazna, e ne uaimaju W obir pa
= 2306.2014  2306.2014 epkan podatiia. Ineliamearts po irsma detummeide po | PREVELIK DVIG
Pregled 2062014 23062014 principu O0-D0. Ral. 15
Parameti rafenja
Ddsbesi
Prosnet ;' Priazi sve
Br. raduna na teret: l
Ozmak.a valube: l =]
r Datum krijgeniar |11 I

I~ Dabum zaduenjadvabide |02 00 2000 [
¥ Ddbijeni nalozi zu ukluéen

Tip kriizenia: | =]
Infin Iznos: |1.551.00 [1551.00

Haziv: [
Swiha: [
] I Haia referenca: |

o 402 Paster. ieferenca: |

oa) Digo . —
Parirer. radun:
Done ot oo | 30.06.2014 08:00
Westa lransakcije: [ j

Rieferenca oviaitenia: |
Sir. referenca SI:ID.'[

1 TraZenje aktivirajte klikom na ikonu T u alatnoj traci, s

” SAVJETI
klikom na Q Trad ili sa komandom Ctrl + F. Da bi prikazani podaci bili sto aZurniji,
2 Otvoriti ¢e se novi prozor u koji unesete kriterije prije pregleda osvjeZite podatke
pomocu kojih Zelite filtrirati prometne stavke. (kliknite na ikonu B, na slici oznaceno

3 Trazenje aktivirajte klikom na dugme TraZi. Ispisane strelicom ). Provjerite i period za
prometne stavke odgovaraju kriterijima, koje ste kojeg su ispisane prometne stavke (B).
definirali u 2. koraku.




Nastavak na sljedecoj stranici ...

Datoteka Pogled Komunikacija Alati Pomod

fé|&l||@|?ﬂ'3l|%| |'€=§|£‘|?|| ? | @|3@| IPIatniprometudomovini j
7 08 ULICA O MJESTO I@bal'lk Saushar j
|PODESI I e | M TR @ =
= Promet
Priprarna Br. ozh, zapiza; 041 @ K Prikadi sve
Zhraj - /=-1.551,00 BAM

-

Dratum... | Datum za... | lzroz na teretl lznos u knlistl lznoz o... | Yaluta | M aziv | k.omentar koriznikalSviha

Otprema
FIEHS 23082014 23.05.2014 =1551.00 BaM  HALCOMD.0.0. RAC. 234

Fregled

Infa

Freglzd Dipga,.. —

Done Br. ozn. zapisa: 0/1 |Zbroj: - /=-1.551,00 BAM 30.06.2014 08:00 /|

4 Prometne stavke ostati ce filtrirane dok filter ne
isklopite klikom na ikonu 7% (4a) ili klikom na

K Frik.adi sve | (4b)

-10-



PREGLEDI STANJA, PROMETA | IZVODI

Pojedinu prometnu stavku mozete otvoriti i odStampati njene pojedinosti, mozete da je izvezete i
povezete sa nalogom na kojeg se odnosi (ako se stavka odnosi na uplatu koju ste izvrsili preko e-
banke).

Datoteka Pogled Komunikacija  Alati Pormoc

ﬁ"‘% |$|Fn'3||%| %‘ﬁﬂ‘?|| 2 | '@|3§‘ IF'Ia‘miprDmetudDmDvini j
(hal®bank 7 LOZI0NICKA 2 71000 SARAJEVD I@bank EenoD. j

{PODESI ] = [01.03.2003 _~|[z3.03.2010 =

= Tekuce stanje na dan 22.03.2010 u 12:10:01 zati:
Friprema Br. czn. zapiza: 1/6
Zhroj; =2 788 53 BaAM/=9.228 55 BAM
Datum... © | Datum za... | lzroz na teret | lznos u korigt | lznoz o... | Waluta | I aziv | Faomentar kariznikaSwviha
17.03.2010 17032010 =1.820,43 BiAM FANTOMALMI 22000 .. DOPRIMOS Z4 ZDRAWS]
e 17.03.20010 17032010 =2.788.63 Bt FEDERALMI Zay0D 2.,  DOPRIMOS Za FIO 0272
Pregled 17.03.2010 Bishd FANTOMALMI 28000 .. DOPRIMOS Z8 ZDR&WS]
17 o 1 0 B3 FEDERALMI £ DOPRIMOS Z4 PIO 02720

17.03.2010 17032010 =1.180,05 BaM 20D Z0 FBIH DOPRIMOS Z4 ZDRANS]
17.03.20010 17032010 =1.169,74 BaM  ZAVOD 24 ZAPDSLJA..  DOPRIMOS Z4 MEZAPO

=

Qtprema

Pripreralien ... [Br. ozn. zapisa: 1/6  [zbroj: =2.789,63 BAM/=0.228,55 BAM |24

Otvaranje prometne stavke (komanda Otvori/Otvori, dvaput kliknete na pojedinu prometnu stavku ili
Ctrl +0.)

U formularu su prikazani detalji pojedine prometne stavke, koje mozete i da odStampate.

Referenca (komanda Otvori > Referenca)
Ako se prometna stavka odnosi na uplatu koju ste izvrsili preko e-banke, otvorite nalog na kojeg se
prometna stavka odnosi.

Izvoz prometnih stavki’

Prometne stavke moZete da izvozite u datoteku, koju zatim uvozite u druge programe (npr.
racunovodstvene). Prometne stavke mozete da izvozite u standardnom opsegu, a kod prosirenog
izvoza sami moZete da odredite nekoliko parametara izvoza (vidi savijet).

Stampanje prometnih stavki (komanda Stampaj ili komandom Ctrl + P)
Istovremeno moZete oznaciti vise prometnih stavki te ih ispisati u formatu izvoda (vidi savjet).

Drugo

Mozete dodati komentar na nalog, pregledati i Stampati potvrdu o placanju, pregledati i Stampati
spisak odbijenih/opozvanih naloga.

' Vise informacija o uvozno izvoznim formatima mozete naci na Internet adresi:

-11-
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PREGLEDI STANJA, PROMETA | IZVODI

Standardni izvoz prometnih stavki

Datoteka  Pogled  Komunikacija  Alati Pornod

=
Priprena

=
Qtprema

L]

Pregled

ﬁ|&|“$‘%3l|%| @‘ﬁﬂ‘?‘| 2 | @’|3§| IF'Iatniprumetudumuvini
M Eggugnuui:"m 2 71000 SARAJEVD I@banl{ EeEnon

[eanez =1 = [r1i na=nna - | o na2mn

Izaberite ime izvozne datoteke |
Ba) =l emciEr

Br. ozn. zapiza: 4/6

Save in; I g Local Digk [C))
Zhroj: =4.613,43 BAM/

Ctermp1z345

|_FpEs
44332660036
Documents an
drivers

17.02.20

17.03.20
17 0 e-forms
Intel

IFS

MSOCache

ormnikey
ments

W
-~

ty Comnputer

razmno

swsetp
temp

Infia

File name:

Save az type:

Klient_presvodi

Prograrm Files

SISULIZER_BIM

| Broj izvezenih dokumenata: 4.

@

L A

IF'leet @

IIzvozne datoteke [* bt

[zvoz (PPL promet, TKDIS)

Postavke izvoza...

@

Progireni izvoz

Parametri progirencg izvoza

| I
COwei a [ ] Peged Pl Do |

Fripremlien ...

[Br. ozn, zapisa: 4/6  [Zbroj: =4.619,43 BAM/=0,228,55 BAM 24

1 Oznacite prometnu stavku koju Zelite izvoziti
oznacite vise stavki (vidi savjet).

Kliknite na lzvoz > lzvoz.

w

. MozZete da

U prozoru koji se otvori odredite lokaciju (3a) i ime datoteke

(3b), u koju neka se pohrane izvezeni podaci i kliknite Pohrani

(Save) (3c).

izvoz zavrsen.

Potvrdite obavijest o broju izvezenih prometnih stavki; time je

SAVJET
Kako odaberete vise prometnih stavki? Dok na
tastaturi drzite pritisnutu tipku CTRL (za pojedinacni

izbor) ili SHIFT (za sklop), sa lijevom tipkom na misu
odabirete prometne stavke. Odabrane stavke su
zatamnjene.
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PREGLEDI STANJA, PROMETA | IZVODI

Prosireni izvoz prometnih stavki

Datoteka  Pogled  Komunikaciia  aAlati Pormod

ﬁ|&.||$|f’c’3l‘%‘ '@=§|£¢|?|‘ 2 ‘ @‘3’3| IPIatniprDmetudDmDvini ~|
7 LOZIONIEKA 2 71000 SARAJEVOD I@banl{ senon j
[FoDES| b= | EEE R | R TR

=5 Promet

Priprava Br. ozn. zapisa: 4/6
Zhroj: =4.619.43 BAM/=0.228 50 BAM __
Parametr profirenog izvoza LS w

<

Odprema

e 17.02.2000 1702200 | — Oznovni zkup podataka za izvoz

Pregled 17032m0 170220 |=piz prameta Ispis @ Drefimiter medu podacima ITab vl
i || v Knijizeni promet W lzpidi zaglavlie
v Promet u korist Odaberisve |  Bridisve |

v Promet na terst

[ Evidentirani promet
v Odkijeni promet
W Brojraiuna V¥ Raiun partnera W reme nastanka I
W Valuta W Maziv partnera W \reme prilema
W Datum valute W Swiha W Levi potpisnik.
W lznos zaduFenja ¥ Oznaka wiste posla v Desni potpisnik
W |znos odobrenja ¥ Poziv na broj odobrenja v Datum valute naloga
Info ¥ 1znos odbijeno ¥ Poziv na broj zaduZenja [ Datum pripreme naloga
¥ Oznaka knjizenja [ todel odobrenja ¥ Tip naloga
v Opiz W Model zadufenja v Hitri
W Daturn kriifenia ¥ 1d naloga W rsta knjizenja
tzd) Saduva I Opozovi
Izvoz (PPZ promet, TKDIS)

Postavke izvoza...

Progireni izvoz

@ Parametri progirenog izvoza

PPriprermlier ... [r. ozn, zapisa: 4/6  |[Zhroj: =4.619,43 BAM/=0,228,55 BAM

1 Oznacite prometnu stavku, koju Zelite izvoziti. MoZete da oznacite
vise stavki (vidi savijet).

2 Ako Zelite da promijenite parametre koje izvezene prometne stavke
treba da sadrze, kliknite na lzvoz > Parametri prosirenog izvoza SAVIJET
(2a). Otvoriti ¢e se novi prozor gdje moZete da oznalite razli¢ite Kako odaberete vise
parametre (2b), koje izvezene prometne stavke treba da sadrze. U prometnih stavki? Dok
polju »Delimiter medu podacima« (2c¢) u padajuéem meniju mozete na tastaturi drzite
da odaberete znak za ogradivanje podataka, $to vam omogucuje PTEEIIED Sa €t
oblikovanje formata datoteke za jednostavan uvoz podataka u bilo (2 R 7222l 1
koju drugu aplikaciju ili preglednicu. Odabrane parametre potvrdite
klikom na Sacuvaj (2d). Podesavanja parametara prosirenog izvoza
ostaju pohranjena, tako da nije potrebno podesavati parametre
prilikom svakog prosirenog izvoza (ako ih ne zelite promijeniti).

SHIFT (za sklop), sa
lijevom tipkom na misu
odabirete prometne
stavke. Odabrane stavke
su zatamnjene.

Nastavak na sljedeéoj stranici ...
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PREGLEDI STANJA, PROMETA | IZVODI

Datoteka Pogled Komunikacija  Alati Pormoc

ﬁ|&|‘@‘?ﬂ'gl‘%|’&Z=§|$ﬁ‘?"?‘@|$§|IF'IaiﬂiprDmetudDmDvini j
(hal®bank v fg%gﬂi:”m 2 71000 SARAJEVO I@bank teeooo. j
Dot [PoDESI [ b | G | LR R

B
Priprema Br. ozn. zapiza: 4/6
Zhiof =4.615.43 BAM/=3.228 55 Bhk

|zhos ha teret |zhos u karist

7

Otprema

=2. 788 83 Bk DOPRINOS Z4 P10 024201
=1.820.43 Bk KANTOMALMI Z8VOD ... DOPRINOS 24 ZDRAVST

1) Iznberite ime iavozne daoteke M B M @ 0 F e - il

| » Librasies » Documents » LETMEIZDAJE » [ #3 )| Search LETNE iZDAE o

Organize = New folder =

. . Chbavijest
i Favorites Documents libra
i el : | B Desktop LETHE [ZDAJE
T '.'::::D;Z“ Hame o Broi dak " icanih u datoteku: 4
. - -. EIH 2014 A / roj doKUMmenata Zapisanin u datoteku: 4.
=5 Libraties L L2002 now
5 m—— 4 L2011 new
"1 Music L LI 2011 sl - razianena o
& Pictures & LI 2010 nov
a Videas - LI 3000 marec
File mame: ExtExportta @

Save as type: hmdﬂm

= Hide Foldess
Izvoz

Postavke izvoza...

3 ’ Progireni izvoz
4 | Parametri progirencg izvoza |

Pripremljen ... Br. ozn, zapisa: 4/6  [zbroj: =4.619,43 BAM/=0.228,55 BAM |24

3 Prosireni izvoz nastavite klikom na komandu
Izvoz > Prosireni izvoz.

4 U novom prozoru odredite lokaciju (4a) i ime datoteke
(4b), u koju zelite da se pohrane izvezeni podaci.
Potvrdite unos klikom na dugme Save (Pohrani) (4c).

5 0dabrane prometne stavke izvezene su u odabranu datoteku. Potvrdite obavijest o broju
izvezenih prometnih stavki; time je izvoz uspjesno zavrsen.



PREGLEDI STANJA, PROMETA | IZVODI

Izvodi su prikaz knjigovodstvenog stanja koje banka salje posebno za svaki racun i valutu.

U mapi Pregled > Izvodi (A) otvara se lista izvoda koji odgovaraju odabranom razdoblju (B).
Pojedinacni izvod mozete da odstampate, da otvorite njegove krovne podatke te da ga izvezete (C).

Datoteka Pogled Komunikacija Alati Pomod

ﬁ|&|“$|%3l|%‘%|£¢‘?‘|?|@‘§;§‘IPIatniprometudomovini j
(hal®bank 7 08 ULICA G MIESTO ©bank Siusrer -
B B Jropesi ~| —{[oroemo +|[3n.06.2014 -

E'( =] 0d slkuce stanje na da D6 2014 [-48 =5 1 B

Friprema Br. ozn. zapiza: 172
3 Zhraj - /-

L Br. naloga u kar
Utprema

2 37.517.09 3751709

Pregled

- i . r
Lovot o e e (O e Swed owe
Pripremljen ... |Br. ozn. zapisa: 1/2 [Zbroj: - /- 2

Otvaranje izvoda

Pomocu komande Otvori > Krovni podaci ili pomocu klika dvaput na pojedini izvod ili sa komandom
Ctrl + O otvorite krovne podatke odabranog izvoda. Pomocu komande Otvori > Detalji otvarate
pojedinosti izvoda. U detaljnom prikazu izvoda mozete pomocu klika na naslov pojedinog stupca
sortirati prikazane prometne stavke te si olaksati trazenje i prilagoditi prikaz svojim potrebama.
Ovako pripremljen izvod moZete i da odstampate.

Izvoz izvoda’

Izvode mozete izvoziti u datoteko, koju zatim uvozite u druge programe
(npr. racunovodstvene). Izvode mozete da izvozite u standardnom opsegu,
a kod prosirenog izvoza sami moZete da odredite nekoliko parametara
izvoza. Postupak standardnog ili proSirenog izvoza izvoda isti je kao i izvoz

SAVJET
Kako odaberete vise
izvoda? Dok na tastaturi
drZite pritisnutu tipku
CTRL (za pojedinacni

prometnih stavki, koji je opisan na stranicama 12 i 13. izbor) ili SHIFT (za
sklop), sa lijevom tipkom

Pregled izvoda (komanda Pregled) na misu odabirete

Sa odabranom komandom izvod prikazujete u formatu za stampanje. izvode. Odabrani izvodi

MoZete da oznadite vise izvoda (vidi savjet). Pregledani izvodi oznaceni su su zatamnjeni.

sa ikonom [,

' Vise informacija o uvozno izvoznim formatima mozete naci na Internet adresi:
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http://www.ebb.ba/podrska

PREGLEDI STANJA, PROMETA | IZVODI

Stampanje izvoda (komanda Stampaj ili sa komandom Ctrl + P)
Istovremeno mozete da oznacite vise izvoda, te da ih odstampate (vidi savjet).
Izvodi koju su bili odStampani oznaceni su sa ikonom .

AZuriranje imenika poslovnih partnera (komanda Drugo)

Na osnovu prometnih stavki iz izvoda moZete iz gornje komande azurirati imenik poslovnih partnera.
Opis koraka za azuriranje je opisan u priruc¢niku Imenik.

Slanje izvoda (komanda Drugo)

Izabrani izvod mozZete poslati neposredno iz e-banke na Zeljenu e-adresu. Izaberite izvod, kliknite na
komandu Drugo > Poslji preko e-poste i u programu za slanje e-poste ¢e se otvoriti nova poruka sa
odabranim izvodom kojeg zelite slati.

Sacuvaj izvod u pdf obliku (komanda Drugo)

Izvod mozete sacuvati u PDF obliku. Izaberite izvod, kliknite na komandu Drugo > Sacuvaj kao PDF,
izaberite lokaciju na koju Zelite spasiti izvod i spasite ga. Prikazace vam se obavjestenje o lokaciji na
koju ste saCuvali izvod. Obavjestenje zatvorite.

-16-



Arhiva poslanih naloga i paketa

U mapi Arhiva (A) mozete pristupiti do svih dokumenata i poruka koje ste preko e-banke posredovali u
banku (naloga, paketa, ...). Takoder, moZete ograniciti razdoblje za koje zelite pregledati poslanu
dokumentaciju (B).

Datoteka Pogled Komunikacija  Alati Pormoc

ﬁ‘%‘|$|%gl|%|%‘ﬁﬁ‘?||?|@|3§‘IPIa‘a’liprDmetudDmDvini j
* EBB D.0O.0O. 993000-54 56456467
LOZIONICKA 2 71000 SARAJEVD @bank EBED.O0. j
B )jPODES! ~| = |0.09.2009 | [25.03.2010 v
E‘( =5 d di0dd
Priprema Br. ozn. zapiza: 05 =
. - Zha: - /=2 362,53 BAM & Trad
o I Diatum zadu... ~ | 1 korigt | Iznosl Waluta | Sviha | Statuz | Maga referenca I Fartrerows
SApEE 25.03.2010 BUDZET K... =38.34 BAM  ZASTITAOD ELEMENTA..  POSLAT ] 00 05053
GO 25.02.2010 KAMTOMAL... =1.82049 BaM  DOPRIMOS Z4 ZDRAVS..  POSLAT 0o 00 08053
: 25.03.2010 FROZOR D... =15300 BaM  PLACANJE RACUMA B3-2..  FOSLAT o 00 17-03-
25.03.2010 MARKET D... =12000 BAM  PLACANJE RACLINA POSLAT 0o 00 17-03-4
25.02,2010 MARKD M., =231,00 BAM  ER. RACUNA E35266454  POSLAT il 00 2203

Ihfa

Livinfira) Ol £l arflzn Fliriiz)

Pripreralien ... Br. ozh. zapisa: 05 [Zbroj: - /=2.362,83 BaM

Arhiva naloga

U mapi Arhiva > Nalozi (A) prikazani su svi nalozi koje ste u odabranom razdoblju (B) putem e-banke
posredovali u banku.

Filtriranje i trazenje arhiviranih naloga

Trazenje arhiviranih naloga mozete si olaksati pomocu sortiranja po pojedinim stupcima (klik na
naslov stupca) (C). Ako je broj naloga prevelik, mozZete si pomoci sa filtriranjem pomocu kojeg
ogranicite prikazane vrijednosti podataka.
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Datoteka Pogled Komunikacija  Alati Pomoc

ﬁ|%||@|%3l|%| '@=§|? | | 2 | '@|3§| IF'IatniprDmetudDmDvini j
7 TOZIONIEKA 2 71000 SARAJEVD I@bﬂnk Eeeoo0. j
B ) PODESI =] =|01.09.2009 = ||25.03.2m0 v

# Arhiva naloga
Friprema Br. ozn. zapisa: 0/ (Teazenie po dokuments - @ Q Tradi

Zhraoj; - /=2.362.83 B&M

:
| Dratumn zadu... + | 11 karigt ffa e | Maia referenca | Fartnerayd

25.02.2010 BUDZET K.~ 7 D . S T e o o0 00 02052
25.03.2010 KAMTOMNAL... =1 princyp 0D-DO. oo 00 05053

| 2.
25.03.2010 PROZOR .. > | _ o0 0017-03-3
25.0%.2010 MARKET D... : '

T 00 0017032
25.03.2010 MARKD <] Pikatisve | || 00 00 22-03-3

=3

Otprerma

I
]
=.

29.05.2013 [2=i12014 '|
I

=

r Drshan Kreitargs:
Pricremi

Polprzac:

Pastnes. radur:

29.05.2013 [2a.11.204

|

|

|

|

|

@ Sviha |
Natareferenca |
|

I

|

|

|

|

—  Liyrfira

Pripremlien ...

Q Trai | (1b)

1 TraZenje aktivirajte klikom na ikonu T u alatnoj traci (1a), s klikom na
ili komandom Ctrl + F.

2 Otvoriti ¢e se novi prozor u kojeg unesete kriterije pomocu kojih Zelite filtrirati naloge.

3 Trazenje aktivirajte klikom na dugme TraZi. Ispisani nalozi odgovaraju kriterijima koje ste
definirali u 2. koraku.

Nastavak na sljedecoj stranici ...
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Datoteka Pogled Komunikacija  Alati Pormoc

ﬁ|%||@|%gl|%|||'@=§|ﬁﬁ|?|| ? | @|3§| IF'Iatniprc:metudDmDvini ~|
* EBE D.O.O. 999000-54 56456467
LOZIONICKA 2 71000 SARAJEVO I@bﬂnk EBED.0.0 j
[PoDESI = | | R @ ir
= # Arhiva naloga
Frinrema Br. azn. zapiza: 041 @ o
"Z_ o Zhraj - /=120,00 &M A Pricatisve
o | Dratum zadu... = | 1 korigt | Iznosl W aluta | Sviha | Statuz | Maga referenca | Partheroys
SAREE 25.02,2010 MARKET D... =12000 BaM  PLACAMJE RACUNA POSLAT ] 00 17-03-

Pregled

forLilr

L
Infa

Linjrirzi] Cleyepzis Fraelzd Fririe|

PPripremlien ... [Br. czn. zapisa: 071 |Zbroj: - /=120,00 BAM

4 Nalozi ostaju filtrirani sve dok filter ne iskljucite klikom na ikonu T (4a) ili klikom na
K Frikazi sve | (4b)
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PREGLEDI STANJA, PROMETA | IZVODI

Rad sa poslanim nalozima

Naloge u mapi Arhiva > Nalozi (A) mozZete da duplirate, pregledate, brisete, Stampate, izvozite ili

opozovete.
Datoteka  Pogled  Komunikacija  Alati Pomod
ﬁ'|&| |@||°o'3||%|| §|ﬁﬁ|?|| 7 | @|?}3| IF'Iatr‘niprDmetudDmD\rini j
* EBB D.O.D. 39A000-54564 56467
LOZIONICKA 2 71000 SARAJEVD I@bank EBEDOO0. j
[FoDES! =l =f[mosaoos w|[m0ze0n -]
= # Arhiva naloga
Friprema Br. ozn. zapisa: 1/5 =
o Zhraj: =153.00 BAM/=2. 352,83 BAM Q Trad
P | Datum zadu,.. © | U karist | Iznosl Waluta | Sviha | Status | Maga referenca | Partrerowve
SIS 25.03.2010 BUDZET K. =383 BAM  ZASTITAOD ELEMEMTA.. POSLAT oo 00 08-05-2
25.03.2010 KAMTOMAL... =1.82049 BAM  DOPRINOS Z4 ZDRAWS..  POSLAT o 00 DE-05-2
25.03 PROZORD... =15300 BAM  PLACANJE RACUMAB3-2. POSLAT ili] 00 17-03-2
25032010 MARKET D... =12000 BAM  PLACANJE RACLMA POSLAT il 00 17-03-2
25.03.2010 MARKD Ma,.. =23100 BAM  BR. RACUMA 635266454  POSLAT o 00 22-03-2
84 nalozi
paketi
izt
el
poruke
| | _ﬂ
[ Obvon lzwoz & Dwplirg) Opoziv Brigi Pregled Stampai ]
[Pripremiien ... Br. ozn. zapisa: 1/5  |Zbroj; =153,00 BAM/=2,362,33 BAM w

Otvori (komanda Otvori > Otvori ili komandom
Ctrl + O)

Pomoc¢u komande ili klikom dvaput otvarate
odabrani platni nalog.

Referenca naloga (komanda Otvori > Referenca)
Pomocu reference otvarate paket u kojem je
nalog poslan u banku. U prozoru koji se otvori
vidljivi su detalji paketa kao i potpisnici.

Izvoz naloga (komanda lzvoz > Izvoz)

Arhivirane naloge mozete izvoziti u datoteku,
koju zatim uvozite u druge programe (npr.
racunovodstvene). Postupak izvoza naloga isti je
kao i standardni izvoz prometnih stavki, koji je
opisan na stranici 12. Naloge u arhivi mozete
izvoziti i u uzorke naloga (komanda lzvoz > Izvoz
uzoraka) (vidi savjet).

Dupliranje naloga (komanda Dupliraj)

Pomocu odabrane komande arhivirani nalog
prenesete u mapu Priprema > Nalozi te
izbjegnete ponovno upisivanje podataka za novu
uplatu istom primaocu.

Opoziv naloga (komanda Opoziv)

Zahtjev za opoziv mozete poslati samo za one
naloge koji imaju status »POSLAT<« i koji jos nisu
bili obradeni u banci. Nakon poslanog zahtjeva za
opoziv status naloga mijenja se u »U OPOZIVU« te
zatim u slucaju uspjesnog opoziva u »OPOZVAN«.

Brisanje naloga (komanda Brisi ili komandom Alt
+ D)

MozZete brisati samo one naloge koji su sa
stajalista banke finalno obradeni. To su nalozi
koji imaju status »IZVRSEN« i koji su ve¢ placeni
ili nalozi koji imaju status»ODBIJEN« ili
»OPOZVAN« i koji nece biti placeni.

UPOZORENJE

Pomoc¢u komande Brisi nalog samo brisete sa
liste u vasoj arhivi, ali ga ne opozovete!

SAVJET
Vise informacija o uvozno izvoznim formatima

mozZete naci na Internet adresi:
www.ebb.ba/podrska
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Odbijeni nalozi i razlog odbijanja
Ako u mapi Arhiva nalog ima status »ODBIJEN«, to znaci da je banka nalog vec obradila, ali uplata nije
i nece biti izvrsena.

Razlog odbijanja naloga zabiljeZen je u odbijenoj prometnoj stavci.

Datoteka Pogled Komunikacija Alati Pomod
ﬁ|&||$|%3l‘%‘ 'gzs?|£¢|?|‘ 7 ‘ @‘E@| IPIatniprometudomovini j

w 0G USER 5.P. 122000- 1125244474
0G ULICA 0G MJESTO I@bank 0O USER 5P j

S [PoDES| ~| | [ororzo0 | [30.06.2014 =
= :: Promet Tekuée stanje na dan 23.06 2014 u 12:50:48 sati: =30.117.31 BAM
Priprema Br. ozn. zapiza: 1/31 @ Promet - o m—z(—
> Zhioy - /=142.934.72B2M | : S
Otprema Daturn.. © | Datum za... | Odbijeni promet i
e Z30R.2014 23062014 Id:[TYV¥YYVSKMO038G 34 P
" Pripremijen:(23.06.2014-12:50.48
Pregled 1 Preuzet |23.06.2014-13:03.12
23.06.2014 Raéun: [132000-1188844474 | [ocuserse
22062014 23.06.2014 valuta: [BAM ] G ULICA
05.04.2014  05.04.2014 1B PDV- [12328678 OG MJESTD
05.04.2014 05042014 \aliéni brof [12345783
05.04.2014 050420714 T — rr——
05.04.20014 05042014 Naziv | miesto: [0G USER S.P. [RALCOMD.0.0.
05.04.2014  05.04.2014 [06 WESTO (71000 SARAJEVD

05.04.214  05.04.2014

Rafun: |132000-1188844474 |iER0-0311738722

050420014 05042004 |8
05.042014 05042014 || Reterenca:[_]] 1123
05.04.2014  05.04.2014 Komentar kerishika | [ RAC. 500
050420014 05042004
Info 05.04.2004 05042014 | —ye— u Korist
05042014 05042014 lznos: | 15.000.000,00] [
050420014 05042074
Datum valute:
Datum knjizenja: Referenca banke:[1403520648
Vrstaposla:[ | Triigna ruta:[E-Bank

Pripremljen ...

—

Razlog odbijanja(| PREVELIK DVIG

1 Odbijena prometna stavka je u mapi Pregled > Promet ispisana sivom bojom.
2 Odaberite odbijenu prometnu stavku (2a) i otvorite je (2b).
3 Razlog odbijanja mozete procitati u donjem redu formulara.
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CPREGLEDISTANIAPROMETAIIZVODI
Arhiva paketa

U mapi Arhiva > Paketi (A) pohranjeni su svi paketi, koje ste u odabranom razdoblju (B) preko e-
banke posredovali u banku. Pohranjeni su i svi razvezeni paketi.

Sve pakete moZete da odstampate (komanda Stampaj), brisete (komanda Brisi) te pogledate
detaljnije informacije (nalozi u paketu, potpisnici paketa, datum tereéenja):

Datoteka Pogled Komunikacija Alati Pomod

ﬁ|%||$|%gl|%|||'§§|£ﬂ|?|| 7] | @|3§| IPIatniprometudommrini j
Faosa A L 50 sl B ]

B Jropesi v | = 28052010 ~ ||29.11.2014

= . Arhiva pakela
Priprema Br. ozn. zapisa: 1/2
= Zhraj; =500,00 Bak/=11.000,00 Bak

Tip dokumenata IBloidukumenata | F.ontralni iznos

[30.05 2074 08 25:35 Than Kancyeu

|:| tFllE!rI'I-ﬂ 1D pask st TTSCETRHULYRY
PPZ platni nalozi 1 1050000 | g raturn s tovst 122000 1BEBIATA I
e PFZ platni nalozi (AR | B noosy pakent PR el

Pregled

Pripremljen ... |Br. ozn. zapisa: 1/2 |Zbroj: =500,00 BAM/=11.000,00 BAM P
1 Odaberite paket za kojeg Zelite 4 Prozor sa listom naloga u paketu
provjeriti detalje. zatvorite pomocu klika na dugme
2 Kliknite na komandu Otvori ili otvorite Zatvori.
paket sa komandom Ctrl + O. 5 Prozor sa detaljima o paketu zatvorite
3 Otvoriti ¢e se prozor sa detaljima o pomocu klika na dugme Zatvori.

paketu te potpisnicima paketa.

Pomocu klika na komandu Spisak naloga
u paketu otvorite listu naloga, koji su
ukljuceni u odabrani paket.
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